UNND HUYEN KIM PONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VU XA Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Vii Xa, ngay 04 thang 01 nam 2024

QUY TRINH PON - TRA VA QUAN LY TRE
NAM HOQC 2023 - 2024

Thuc hién su chi dao cia Phong GD&DT huyén Kim Bdng;

Thuc hién ké hoach nhiém vu nam hoc 2023 - 2024 cua truong Mam non Ngoc
Thanh; nham dam bao an toan cho tré khi dén trudng, truong Mam non Vil X4 xay
dung “Quy trinh don - trd va qudn ly tré trong thoi gian ¢ trwong” nhu sau:

I. DPON TRE:

* Thoi gian: Mua hé tir 6 gid 45phut dén 7gio 45 pht;

Mua dong tir 7 gid dén 8 gid

1. Truwde khi don tré: Co giao can chuén bi mét sb cong vi€c sau:

- C6 gido dén 16p trude 15 phut kiém tra vé sinh, md cira thong thoang, sip xép
d6 dung trong 16p gon gang, sach sé.

- Chuan bi d6 choi, nudc udng, nude sinh hoat trong ngay day du.

- Chuan bi d6 choi va goc choi cho tré choi.

2. Trong gio don tré

2.1. Voi nhirng lop co 2 co giao

* C6 gido phu trach 16p don tré v4i thai do vui vé, niém né véi tré va phy huynh.
Co tap cho tré co thoi quen chao c¢d khi vao 16p hoc. Déi véi nhimg tré 16n thi ¢ tap
cho tré théi quen tu cat d6 ding ca nhan tré (Tuai xach, mii, dép) dung noi quy dinh.

- C6 quan sat biéu hién cta tré, néu tré c6 biéu hién khac thudng (nhu c6 vét
bam tim, tré om, mét...) trao doi truc tiép v6i phu huynh dé tranh truong hop dang
tiéc xay ra.

- C6 hoi tham va trao d6i v6i phu huynh vé tinh hinh st khoe cia tré, vé thoi
quen cuia nhiing tré méi dén 16p, théng bao cho phy huynh nhiing diéu can biét va
nhic nhd nhimg quy dinh chung cua 16p.

+ Tinh hinh hoc tép, strc khoe trong ngay ciia tat ca tré, thong bao két qua can,
do strc khoe dic biét 1a ddi v6i nhiing tré suy dinh dudng, thap coi, béo phi hoic
nhing tré phét trién cham so véi cac ban. ..

+ Moi hoat dong cua tré trong 16p, ngoai tro1 phai duoc co gido theo doi va
giam sat tré.



+ Trao d6i véi phu huynh vé trang phuc cua tré khi dén 16p (dé tranh truong
hop tré mac qua nhiéu 4o hodc it 40 vao hom thoi tiét lanh, néng...

+ Nhic nho nhe nhang véi phu huynh tré néu c¢6 truong hop tré mang d6 choi,
tién, banh keo dén 16p (Tré tranh gianh nhau)... va mot s6 hoat dong cua 16p dé phu
huynh nim bét dugce tinh hinh va c¢6 sy phdi hop kip thoi véi Nha trudng va co gido
trong viéc cham séc gido duc tré.

* C6 day va hudng cho tré tu chon goc choi bang cach ldy ki hiéu goc cua tré
dé gan vao goc tré chon choi trong ngay.

- C6 bao quat tat ca tré trong 16p da nhan vao 16p.

- D6i v6i mot s6 tré mai di hoc, tré thudng hay khoc vi chua quen ¢d, quen ban
thi c6 phai gan giii tré, tiép xuc, 1am quen véi tré nhiéu hon khi ¢6 ca bd me tré dé tré
quen dan v6i ¢ va cac ban trong 19p, tao cho tré thoi quen thich dén 16p.

- C6 diém danh, nam si sd tré dé theo ddi trong ngay va bao an.

2.2. Vi nhirng lop co 01 co gido

- Cb gido don tré véi thai d6 vui vé, niém né véi tré va phu huynh. Co tap cho
tré c6 thoi quen chao c6 khi vao 16p hoc. Déi v6i nhitng tré 16n thi ¢6 tap cho tré thoi
quen tu cat d6 dung ca nhan tré (Tui xach, mii, dép) dung noi quy dinh.

- Co quan sat biéu hién cta tré, néu tré ¢ biéu hién khac thuong (nhu co vét
bam tim, tré 6m, mét...) trao doi truc tiép voi phu huynh dé tranh truong hop dang
tiéc xay ra.

- C6 hoi tham va trao d6i v6i phu huynh vé tinh hinh stc khoe cia tré, vé thoi
quen cua nhimg tré moi dén 16p, thong bao cho phu huynh nhimg diéu can biét va
nhic nhé nhiing quy dinh chung cta 16p.

+ Tinh hinh hoc tap, strc khoe trong ngay cia tat ca tré , thong bao két qua can,
do stc khoe dic biét 1a ddi voi nhiing tré suy dinh dudng, thap coi, béo phi hoidc
nhiing tré phét trién cham so voi cac ban. ..

+ Trao d6i véi phu huynh vé trang phuc cua tré khi dén 16p( dé tranh truong
hop tré mac qua nhiéu 4o hodc it 40 vao hom thoi tiét lanh, nong...

+ Nhic nho nhe nhang véi phy huynh tré néu 6 truong hop tré mang d6 choi,
tién, banh keo dén 16p (Tré tranh gianh nhau)... va mot s6 hoat dong cua 16p dé phu
huynh nim bat dugc tinh hinh va c¢6 su phdi hop kip thoi véi Nha trudng va cd gido
trong viéc cham soc gido duc tré.

- Hudng dan tré tu chon goc choi bang cach 1ay ki hiéu goc cua tré dé gan vao

g6c tré chon choi trong ngay.

- Moi hoat dong cua tré trong 16p, ngoai tro1 phai dugc cd gido theo doi va
giam sat tré.



- C6 bao quat tat ca tré trong 16p dd nhan vao 16p.

- D6i v6i mot s6 tré mai di hoc, tré thudng hay khoc vi chua quen ¢d, quen ban
thi c6 phai gan giii tré, tiép xuc, 1am quen véi tré nhiéu hon khi c6 ca bd me tré dé tré
quen dan vé6i co va cac ban trong 16p, tao cho tré thoi quen thich dén 16p.

- C6 diém danh, niam si s6 tré dé theo ddi trong ngay va bao an.

II. TRA TRE:
* Thoi gian: Mua hé tir 16h30 dén 17h;
Mua déng tir 16h20 dén 17h
* Yéu cau: Nguoi don tré phai 1a bd hodc me cua tré, néu ngudi khac don tré,
GV phai dién thoai v6i phu huynh xac minh thong tin trudc khi tra tré. Néu phu huynh
dén muodn, GV lién lac va doi phu huynh dén don, khong gui tré cho nguo1 quen hoac
ngudi hang xém, khi phu huynh dén dén tré phai ky vao so giao - nhan tré.

1. Trwéce khi tra tré: Co giao can chuén bi mot sb cong viéc sau:

C6 thé tro chuyén ciing véi tré; khuyén khich néu cac guong tét trong ngay;
hudng dan tré 1am vé sinh ca nhan nhu lau mit, rira tay, stra sang quén 40, dau toc
gon gang sach s&. Choi tu do hodc xem truyén tranh, doc tho, ké chuyén, choi céc tro
choi dan gian. Tuy theo thoi gian va diéu kién thoi tiét, c6 thé cho tré choi véi dd
choi ngoai troi co su giam sat chat ché cua co, khong cho tré ngdi mot minh chd bd
me dén don.

2. Trong gio tra tré:

- Khi phu huynh dén dén tré, c6 gido trao d6i nhitng thong tin vé tré :

+ Nhic tré 1ay hét d6 dung ca nhan cua tré dé tranh nham 1an.

+ GV trao d6i nhanh véi phu huynh vé tinh hinh trong ngay cta tré vé cac biéu
hién dac biét cua tré & cac hoat dong cu thé nhu: Trong gid hoat dong gido duc, gio
an, gio ngu...

+ GV thuong xuyén quan sat va nam 1o s tré da vé va so tré con trong 16p dé
dam bao an toan cho tré.

- Trudc khi ra vé gido vién nhac nhé tré chao o va cac ban trong 16p.

- Khi hét gio va hét tré, gido vién 1am vé sinh 16p hoc, phong kho, nha vé sinh. ..
va ¢o gido kiém tra xung quanh, kiém tra tré & trong phong kho, phong vé sinh, kiém
tra dién nudc, tit quat, di¢n, lam v¢ sinh ...xem c6 gi khac thuong khong, néu khong
thi tat hét dién va dong khoa cira trude khi ra ve.

* Luu y: Dé dam bao an toan cho tré dé nghi phu huynh thuc hién tét nhimg noi

dung sau:

+ Pé xe ngoai hanh lang phia cong truong khi dua, dén tré gon gang theo hang
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+ Phy huynh khi dua con dén truong phai giao con tan tay cho c6 gido chu
nhiém

+ Khi dua, dén con dén trudng phu huynh khoéng dugc nho tré em dudi 13 tudi

- T4t cé cac hoat dong ngoai khoa, cac ngay 1€ hoi gido vién don va tra tré tai
16p.

Trén day 1a Quy dinh vé don, tra tré ctia trudng Mam non Vii X4 dé dam bao
an toan cho tré tai truong hoc, kinh dé nghi gido vién va phu huynh nghiém téc thuc
hién

Noi nhdn: T/M NHA TRUONG
- Phong GD&DPT (d¢ b/c)

- Can bg, GV, NV, phu huynh va hoc sinh toan
truong (dé thyc hién)

- Website nha truong (dé tuyén truyén) :

-Luu VT.



